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SEMANA 19 CORRESPONDIENTE A LOS DIAS DEL 18 AL 22 DE ENERO DE 2021

TEMA APRENDIZAJE ESPERADO ENFASIS DIA

Diferenciar entre requerimientos
especificos de informacion que se 18 de enero.
establece en los formularios.

1. Requerimientos Emplear informacién contenida en documentos
de informacion. oficiales para el llenado de formularios.

. . : Analizar diversos documentos que
Emplear informacion contenida en documentos

2. Ese soy yo. . : acreditan la identidad que solicitan 19 de enero.
oficiales para el llenado de formularios. :
los formularios.
Verificar que la informacion reportada sea : -
3. Nombres 'y d . » Reconocer la sistematicidad en la
completa y pertinente en relacion con lo que se ) . 20 de enero.
nombres. escritura de los nombres propios.

solicita.

Verificar que la informacion reportada sea

4. Pocas letras que Identificar abreviaturas comunes es

: completa y pertinente en relacién con lo que se : 21 de enero.
dicen mucho. .. formularios.
solicita.
: Verificar que la informacion reportada sea - :
5. Modo y tiempo... d . » Identificar modos, tiempos y voz en
completa y pertinente en relacion con lo que se 22 de enero.

¢,Como lo escribo? verbos empleados en formularios.

solicita.



. iPara iniciar!

Actividades que realizarads para obtener provecho de

1. Resolver
ejercicio de
rescate de
saberes
previos.

2. Observar
formularios y
resolver lista
de cotejo.

didactica:

3. Investigar

documentos de
identidad.

4. Resolver
cuestionario.

5. Identificar
en formularios
el uso de
siglas,
abreviaturas y
mayusculas.

6. Elaborar una
parafrasis a
partir de un
video.

7. Identificar
en formularios
el uso de los
tiempos
verbales.

8. Elaborar un
texto de
reflexidn sobre
la importancia
de los
formularios y
su empleo en la
actualidad.

la ficha




Recomendaciones Generales

Lee detenidamente las instrucciones.

Toma nota de tus observaciones y
hallazgos en tu cuaderno de Espahol.

Socializa con tu familia sobre 1los
aprendizajes logrados en esta ficha.

Brindales asesoria utilizando lo que
aprendiste, relacionandolo con tu
vida diaria.




;Qué necesitamos?




j Para
iniciar!

Mis saberes previos

Adelante..
i Lo haras muy bien!




jPara iniciar!

Instrucciones: relacionalas columnas

A)
B)

C)

D)

E)

F)

G)

¢,Qué son los formularios?
¢,Cuadles son algunos tipos de formularios?

¢, Qué caracteristicas presentan los
formularios?

¢,Cual es la funcion de los formularios?

¢,Cuales son los documentos oficiales
probatorios?

¢,Cuadles son los recursos graficos de que se
auxilian los formularios?

¢, Qué caracteriza a los formularios
electronicos?

( ) Estan disefiados para un procedimiento especifico, presentan
un disefio adecuado, organizan la informacion graficamente, deben ser
claros; la informacion debe presentar un orden sencillo, secuencial y
deben tener espacio suficiente para el llenado de datos .

( ) Son documentos que tienen espacios en blanco, donde
se escribe la informacion que se solicita.

() Pueden ser impresos o electronicos.

( ) Acta de nacimiento, credencial del INE, pasaporte, licencia de
conducir, cédula profesional.

() Tipografia: color, subrayado, espacios para formas especiales,
empleo de mayusculas, negritas, numeros , redaccion de cifras.

() Ofrecen pasos claros para el procesamiento como la seleccién del
formulario, la verificacién y el almacenamiento de los datos; ahorran
tiempo en el acceso a los datos; pueden incluir sistemas de deteccion
de errores, verificar en automatico la validez de los datos cargados,
etc.

() Recabar los datos necesarios para llevar a cabo la actividad que
se solicita.



iA trabajar! ACTIVIDAD 1

Observa el siguiente formulario y resuelve la lista de cotejo que se
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO presenta pOSterlormente'

W 3 ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA

>

PLANTEL 7 “EZEQUIEL A. CHAVEZ" _
SOLICITUD DE INSCRIPCION A CUARTO ANO

NOMBRE DEL ALUMNO _—
APELLIDO PATERNO APELLIDO MAT ERNO NOMBRE (S)
NUMERODE CUENTA FECHA DE ANOS PROMEDIO SITUAGION IDIOMA CURSADO B4
— ro_ | | __ NIVEL SECUNDARIA
/ / FRIMER INGRESO
CALLE NUM.EXT. NUM. INT. COLONIA
TELEFONO PARTICULAR TELEFONO PARTICULAR |
CODIGO POSTAL DELEGACION O MUNICIPIO ALUMNG TUTOR
ENTIDAD FEDERATIVA (ESTADO) TEL CELULAR ALUMNO ‘WTE:CE.ULAH TUTOR CORREO EL
TIPO DE SANGRE SEXO cure
APELLIDO PATERNO NOMBRE (S)

oNAy

| CLAVE NOMBRE ASIGNATURA | GRUPO Uy, 8 S
1400 MATEMATICAS IV
1401 FISICA Il
1402 LENGUA ESPANOLA
1403 HISTORIA UNIVERSAL lll FIRMADECALLMNG
1404
1405
2408 Ll FIRMA DEL PADRE O TUTOR
1407 L EXT. INGLES IV
1408 L. EXT. FRANCES IV
1409 EDUC. EST. ARTISTICA IV
1410 SION FISICA vV FIRMA DEL RESPONSABLE
1a11 ORIENTACION EDUCATIVA IV
1812 INFORMATICA [ México,D.F., a de de 2013.

NOTA: ESTE DO CUMENTO CARECERA DE VALO R SIN LA FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA INSCRIPCION



iA trabajar! LISTA DE COTEJO

ASPECTOS A CONSIDERAR

NO

1. Contiene espacios en blanco donde se escribe la informacién que se solicita.

2.Sefala el procedimiento especifico para el que esta disefiado.

3.- Presenta espacios suficientes para el llenado de la informacién requerida.

4.- Su disefo reduce las posibilidades de error.

4.- Organiza la informacion graficamente.

5.- Incluye el logotipo o emblema de la institucion.

6.. En su tipografia emplea color para separar los campos; mayusculas,
negritas, etc.

7. Se solicita anexar documentos probatorios de la informacion solicitada.

8.- Es un formulario compuesto, pues se emplean varias hojas para resolverlo.




Investiga qué documentos sirven para probar la identidad y anota cada uno en los cuadros.
Puedes apoyarte en la siguiente bibliografia:

RECUERDA: La ASI MISMO, los

identidad de una documentos oficiales
persona es el acreditan nuestra
conjunto de rasgos existencia como
propios que la miembros de una
caracterizan y la colectividad y estos

hacen diferente son:
frente a los demas.



http://materialparaespanol.blogspot.com/p/formularios-y-documentos-oficiales.html

ACTIVIDAD 3

Analiza los documentos investigados como probatorios de la identidad y
realiza el llenado de la tabla, basate en el ejemplo que se presenta.

DOCUMENTOS PROBATORIOS

CARACTERISTICAS QUE PRESENTAN TRAMITES QUE LOS SOLICITAN
DE LA IDENTIDAD
CURP » Clave formada por 18 elementos (letras y numeros). Solicitud de Inscripcion.
Clave Gnica de Registro de » Contiene la informacion sobre el nombre completo, fecha de
Poblacion. nacimiento, sexo y entidad federativa de nacimiento.

* Incorpora otros dos elementos que evitan la duplicidad de la
clave.




/ 1.- ¢ Qué son los formatos

o formularios y para
qué se utilizan?

2.- ¢ Qué formularios \
pueden ser rellenados

en forma fisica, cuéles son
las especificaciones
y cual su funcién?

/ 3.-¢ Qué servicios puedes

contratar con el uso
de los formularios?

4. ¢ Qué formularios \

de pueden rellenar
de manera electrénica?

ACTIVIDAD 5

Ahora te invitamos observar el video “Los formatos o formularios /Abreviaturas y
siglas” publicado el 17 de mayo de 2020 y con una duracion de 6:21 minutos,

publicado en la plataforma YouTube.

5.- Qué DATOS PERSONALES
se solicitan con frecuencia?

6. ¢A quién van dirigidos
por lo general estos
DATOS PERSONALES?

7. ¢, Qué debes tomar
en cuenta antes
de llenar un formulario?

8.-¢Qué esuna abreviatura
y cudles son de frecuente
uso en los formularios?

9. ¢ Coémo se forman
las SIGLAS?

10. Proporciona ejemplos
de SIGLAS de uso frecuente
en los formularios

Utiliza tu
cuaderno de
Espaiiol.



ACTIVIDAD 6

Continda con la revision del aspecto formal de formularios diversos
e identifica el uso de siglas y abreviaturas e interpreta su significado.

Abreviaturas comunes
en los formularios

Significado

Siglas frecuentes en
formularios

Significado




ACTIVIDAD 7
Continda con la revision del aspecto formal de formularios diversos

identificando el uso de las MAYUSCULAS. Proporciona ejemplos
tomados de los mismos como se indica

¢, Cuando se hace uso de las
mayusculas en los
formularios?

Proporciona ejemplos

Al escribir el nombre y apellido de
personas.

Evelyn Deyanira Ortiz Cervantes




ACTIVIDAD 8

Ahora te invitamos a que conozcas la funcién que tienen los verbos en los formularios.

Para ello te sugerimos observes el video: “Formas verbales en formularios” publicado en
YouTube el 4 de diciembre del afio 2015 con una duracion de 1:27 minutos.

Al concluir, realiza una parafrasis, esto es, expresa con tus palabras el contenido.

¢, Qué entendi sobre formas verbales en los formularios?




1. MODO IMPERATIVO 5. FORMA IMPERSONAL
Expresa mandato o ruego. Oraciones que emplean el pronombre personal
clitico “se” y no mencionan quién realiza la
Ejemplos: accion.
+ Escribe con letra de molde.
* Lee atentamente. Ejemplos:
* Incluye documentos. Se anota la cantidad convenida.
Se nota que no estudio.
2. PRESENTE DE MODO SUBJUNTIVO
Se emplea para indicar hechos o acciones

hipotéticas que contemplan como debera de 4. FORMA DE INFINITIVO
actuar. Sus terminaciones son: ar, er, ir.

Ejemplos: Ejemplos: _
* Ruego lea con atencion. = Al escribir hazlo sin manchones.
* Anexe el documento...

3. VOZ ACTIVA
Se emplea cuando la accion la lleva a cabo el
sustentante.

Ejemplos:
» Llenaras solo el espacio en blanco.




iA trabajar!

PRESENTE DE

MODO FORMA DE FORMA
MODO VOZ ACTIVA
IMPERATIVO SUBJUNTIVO INFINITIVO IMPERSONAL




Retroalimentacidn

Titulo de tu texto




iQué logros obtuve-?

EXCELENTE MUY BIEN- BIEN DEFICIENTE
Realicé todas las Logré realizar todas las No me siento satisfecho,

INDICADORES DE EVALUACION actividades de manera actividades de manera me faltdé realizar algunas

optima: 100% adecuada: 80 a 90% actividades: 70 a 60%

1. Realicé ejercicio de rescate de
saberes previos.

2. Observé formularios y di respuesta a
una lista de cotejo.

3.. Investigué e identifiqué documentos
de identidad.

4.Di respuesta a cuestionario sobre
formularios, abreviaturas, siglas y
mayusculas.

5. Elaboré una parafrasis a partir de un
video.

6. Identifiqgué en formularios el uso de
los tiempos verbales.

7. Realicé un texto comentario acerca
de la funcién de los formularios en mi
vida..
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