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APRENDIZAJE ESPERADO

Completa formularios de manera eficaz para obtener un
servicio.

Asignatura de repaso: Espafiol. Primaria. 4°, 5y 6°

Aprenderas a explorar y llenar formularios de manera eficaz
para obtener un servicio.



Tema

1. Actividad de reflexion.

2. Lo que conozco.

3. Analisis de documentos formales.

4. Llenado de un documento formal.

5. Correo Institucional.

18 de Octubre.

19 al 21 de Octubre.

22 de Octubre.

25 a 26 de Octubre.

27 a 29 de Octubre.

Actividad

Actividad de reflexion en la que se les expondréd una situacion contextualizada,
contestara algunas preguntas en su cuaderno de notas o en la ficha didactica.

Recuperacion de conocimientos previos.
Identificar caracteristicas de diversos documentos formales.
Elaborar un organizador de ideas (en tu cuaderno de notas o en la ficha didactica).

Elaboracién de una tabla comparativa de los datos que solicita cada documento
formal.

Llenado de Formulario de manera correcta.

Generar tu Correo Institucional.



1. Actividad de Reflexion.

2. Lo que conozco.

3. Analisis de documentos formales.

4. Llenado de un documento formal.

5. Correo Institucional.

Actividad de reflexion en la que se les expondra una situacién contextualizada,
contestara algunas preguntas en su cuaderno de notas o en la ficha didactica.

Recuperacién de conocimientos previos.

Identificar caracteristicas de diversos documentos formales.

Elaborar un organizador de ideas (en tu cuaderno de notas o en la ficha
didactica).

Elaboracion de una tabla comparativa de los datos que solicita cada
documento formal.

Llenado de Formulario de manera correcta.

Generar tu Correo Institucional.

Cuaderno.

Lapiz.

Boligrafo.

Libro de texto gratuito: Espafiol 4°, 5° y 6°.
Ficha imprimible.

Cuaderno

Lapiz

Boligrafo

Copias de documentos oficiales (Acta de
nacimiento, credencial escolar, INE, cartilla de
vacunacién, licencia de conducir, pasaporte,
etc.).

Foto.

Libro de texto gratuito: Espafiol 4°, 5° y 6°
Ficha imprimible.

Cuaderno.

Lapiz.

Boligrafo.

Libro de texto gratuito: Espafiol 4°, 5° y 6°.
ficha imprimible.

Cuaderno.

Lapiz.

Boligrafo.

Libro de texto gratuito: Espafiol 4°, 5° y 6°.
Ficha imprimible.

Cuaderno.

Lapiz.

Boligrafo.
Internet.

Video.

Ficha imprimible.



Recomendaciones
Generales




Materiales

v Cuaderno, boligrafo o lapiz.

v" Libro de texto gratuito: Espanol 4°,
5°y 6°.

Libros de consulta (Bibliotecas).
Documentos formales (Acta de
nacimiento, credencial escolar, INE,
cartilla de vacunacion, licencia de
conducir, pasaporte, etc.).

Foto.

Ficha imprimible.

ENERN

ENERN



j Para
Iniciar!




Actividad 1: Actividad de reflexidn

Inicio:
Responde a partir de tu experiencia en la pandemia.

En estos tiempos, jcual consideras que es el principal problema al que nos enfrentamos como individuos y como sociedad?
Puedes contestar en tu cuaderno de notas o en la Ficha didactica.

Desarrollo:

Lee el texto y contesta las preguntas en tu cuaderno de notas o en la Ficha didactica.
¢ES JUSTO?

No lo podia creer, cada dia era mas real el hecho de que no tendria una graduacién como la que habian tenido otros
ninos. No dejo de pensar qué hubiese pasado si este virus no existiera, jpodria haber una fiesta para celebrar el fin de
cursos! jAbrazaria a mis amigos! jNos tomariamos muchas fotografias! Quiza tendriamos sentimientos encontrados por la
emocion de pasar de afio y la nostalgia de no estar juntos; sin embargo... jpodriamos despedirnos!

No hubo nada de eso, de un dia a otro todos nos fuimos a casa y ya no pudimos encontrarnos en persona ni regresar al
salon... todo parecia detenerse. Ahora nos vemos y escuchamos por una pantalla o chateamos, las clases son por medios
electronicos, pero... jeso es todo?

a) ;Como definirias la situacion que vive la persona del texto con una sola palabra?

b) ;Por qué elegiste esta palabra?

) ;Qué le dirias acerca de lo que esta viviendo?

d) ¢Tiene razdén de sentirse como lo expresa en la lectura? Explica por qué.

e) ;Qué le propondrias para encontrar una solucion a la situacion por la que atraviesa?

Cierre:

;Reflexiona sobre tu desempefio en esta actividad? ;Qué te gusto de lo que hicimos hoy? (Escribe en tu cuaderno de
notas o en la ficha imprimible).



Actividad 2 : Recuperacidén de conocimientos
previos

Inicio: oQué sabes acerca de los formularios: ;qué son?, ¢para qué se usan?, chan
contestado alguno (ejemplos)?, ¢Qué datos solicitan? Puedes contestar en tu cuaderno
de notas o en la Ficha didéctica

Desarrollo: Revisa el formato de préstamo bibliotecario, identifica
las caracteristicas del formulario.

Figura 1 Formato de Préstamo de Libro
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Formulario que permite identificar tanto el libro que se requiere como a la persona que lo solicita.
Tomado del libro de texto de la Secretaria de Educacidén Publica (2014). Espafiol cuarto grado. Comisién
Nacional de Libros de Texto. Grupo Editorial Squisiri, S.A de C.V.
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Actividad 3: Identificar caracteristicas de diversos
documentos formales.

Continuamos !!!!

Inicio: Leela siguiente informacion y toma nota de los datos importantes acerca del llenado correcto de
formularios ( Escribe en tu cuaderno de notas o en la Ficha imprimible).

Los formularios se emplean para recopilar y organizar datos especificos, que se necesitaran para realizar
algun tramite o solicitar un servicio.

*En los formularios es muy importante escribir el nombre tal y como aparece en el acta de nacimiento para
evitar confusiones.

En los documentos oficiales deben evitarse los apodos o apelativos.
*En los formatos se usan siglas y tienen la funcion de identificar visualmente instituciones u organizaciones;

también abreviaturas que funcionan para ahorrar espacio.

;Cual es la diferencia entre siglas y abreviaturas?




Actividad 3: Identificar
caracteristicas de diversos documentos

formales. Figura 2 Ficha de Identificacién

Desarrollo: Llena la Ficha de

Identificacidén con tus datos

personales y daselo a tus familiares FICHA DE IDENTIFICACION FOTO

para que lo conserven junto con otros NOMBRE COMPE ETO:

documentos tuyos (Anexo 1).
FECHA DE NACIMIENTO:
COLOR pecapsuo: edad peso estatura
COLOR meosos

CIERRE : - Adtecre con anta anspascris

. ~ warios cabelios con ez parafa

cReflexiona sobre tu desemperfio dentificacn dd ADN

en esta actividad? ¢Qué te SERAS PARTICULARES waacss.

gusté de lo que hicimos hoy?

(Escribe en tu cuaderno de - : — ,
Hocllas digitalcs e la mano democha Huocllas digitales de la mano izguicrda

notas o en la ficha imprimible) .

Formulario de identificacién UGtil en caso de emergencia. Tomado
del libro de la Secretaria de Educacidén Publica (2014). Espafol
cuarto grado. Comisién Nacional de Libros de Texto. Grupo
Editorial Squisiri, S.A de C.V.




Actividad 4: Elaborar un organizador de 1deas

Inicio:

En los documentos formales que reunas (Acta de nacimiento, credencial
escolar, INE, cartilla de wvacunacién, licencia de conducir, pasaporte,
certificado de primaria, etc.) identifica las caracteristicas de cada
uno. ¢cuales conocen?, ;.se parecen en algo entre ellos? ;contienen
datos? ¢solicitan algo?, ¢estdn dirigidos a alguien en especial?,
ctienen sellos?, etc.

Desarrollo: Con toda la informacién que obtuviste elabora un
organizador de ideas (cuadro sindéptico, mapa conceptual, mapas de ideas,
etc.), que te permita escribir las especificidades encontradas
(Elabbéralo en tu cuaderno de notas o en la ficha imprimible).

Cierre:
(Reflexiona sobre tu desempefio en esta actividad? ;Qué te gustd de 1o
que hicimos hoy? (Escribe en tu cuaderno de notas o en la ficha

imprimible) .




Actividad 5: Andlisis de documentos formales

Inicio: Para qué tramites se solicitan los siguientes Documentos de
Tdentidad, escribelos en la siguiente tabla:

Tabla 1

Clave uUnica de Registro de Poblacidn
(CURP)

Acta de Nacimiento
Credencial para Votar
Credencial Escolar
Pasaporte

Carilla Nacional de Salud

Tomado del libro de la Secretaria de Educacién Publica (2021). Lengua Materna Tercer grado. Elaborado y editado por la Direcciéon General de Materiales
Educativos de la Secretaria de Educacién Publica.

;Tienen el mismo uso todos los documentos? ;Por qué? ;Cudl crees que
es el mas utilizado? Argumenta tu respuesta (Escribe en tu cuaderno
de notas o en la ficha imprimible).




Continuamos !!!!

Actividad 5 : Andlisis de documentos formales.

Desarrollo: Compara los documentos y elabora una tabla comparativa de los datos que
solicita cada uno de ellos.

U Marca la celda del dato que aparezca en el documento oficial que estés
analizando, anexa los deméds documentos formales gque encontraste.

Tabla 2 FORMATO

Nombre:

Domicilio:

CURP
Fecha
Grado
escolar:
Costos:
Otros

datos:
Tomado del libro de la Secretaria de Educacién Publica (2014). Espafiol cuarto grado. Comisién Nacional de Libros de Texto. Grupo Editorial
Squisiri, S.A de C.V.

Observa los datos que se repiten en los documentos comparados, subraya los que son
diferentes y contesta por qué crees que es asi (Escribe en tu cuaderno de notas o en la
ficha imprimible) .

Cierre:

¢:Reflexiona sobre tu desempefio en esta actividad? ;Qué te gustd de lo que hicimos hoy?
(Escribe en tu cuaderno de notas o en la ficha imprimible).




Actividad 6:
Inicio:
Ficha imprimible:
escribir el nombre completo,

los apellidos, a pesar de que el acta inicia por el nombre?,
es la CURP? (Escribe

Desarrollo:
solicitar un libro en una biblioteca
contestar,
padres,

Llenado de Documento formal

llenado de
(Anexo 2 y 3).
y utiliza tinta azul o negra para su llenado,
hermanos, tios, abuelos, maestro, etc.

Realiza el correcto una

Ficha de Inscripcién

Retoma la tabla de la sesidén anterior y contesta en tu cuaderno
;Cémo se deben anotar los datos en los formatos?,
como aparece en el acta de nacimiento?,

cpara qué sirven los formatos?,
en tu cuaderno de notas o en la ficha imprimible) .

ficha de

Revisa los datos que se solicitan antes de
en caso de duda,

de notas o en la
;Cudl es
;Por qué

la importancia de
se anotan primero
:Qué
inscripcidén

y Formato para
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Ficha de Inscripcién util al momento de inscribirlo en una escuela, taller, curso, etc.

Util para llevar un registro en Biblioteca, Tomado del libro de la Secretaria de Educacién Publica (2014)

Comisién Nacional de Libros de Texto. Grupo Editorial Squisiri, S.A de C.V.

Cierre:

sReflexiona sobre tu desempefio en esta actividad? ;Qué
en tu cuaderno de notas o en la ficha imprimible) .

y Formato: solicitud de un libro,
. Espafiol cuarto grado.

te gustdé de lo que hicimos hoy? (Escribe



Actividad 7 : Generar tu Correo Institucional Continuamos !!!!

Inicio: ¢ Cuentas con correo electrdénico personal?;Sabes lo que es una cuenta de Correo
Electrbénico Institucional? ¢ Si alguien te pidiera ayuda para generar una cuenta de Correo
Electrénico, podrias apoyarlo? (Escribe en tu cuaderno de notas o en la ficha imprimible) .
Desarrollo: i Vamos generando nuestro Correo Electrénico Institucional! Guiate con el Manual

de creacidén de cuentas para alumnos , puedes apoyarte también con el video: “Tutorial para crear la
cuenta institucional para estudiantes” https://www.youtube.com/watch?v=27b08nalUhUQ

FIgUEC Figura 6

Tomado del Manual de creacién de cuentas para alumnos de la Secretaria de Educacidn Jalisco (mayo 2020)


https://www.youtube.com/watch?v=2ZbO8naUhUQ

Actividad 6 : Generar tu Correo Institucional Continuamos !!!!
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Tomado del Manual de creacion de cuentas para alumnos de la Secretaria de Educacidn Jalisco (mayo 2020)



Productos/
Retroalimentacién

Qué nos gustd de lo
que hicimos hoy?

Actividades de cierre.

Y evaluacion

Incluir gjercicios sencillos y dinamicos.
(crucigramas, sopa de letras) También
preguntas metacognitivas. (para que
el alumno comprenda que lo que
aprende le ayudara en su vida).




Cierre

Autoevaluacién. Ahora gque has visto algunas de las caracteristicas, funcidén y llenado de Documentos

Formales, reflexiona sobre tu desempefio en esta actividad,

por qué te ubicas en ese nivel

selecciona un nivel desempefio y explica
(puedes escribir en tu cuaderno de notas o en la ficha imprimible) .

Nivel de desempefio.

Tabla 3

Siempre
lo logré.

A veces lo
logré.

Se me
dificultd
lograrlo.

Escribe las razones por las que crees que
alcanzaste ese nivel.

Puedo identificar la
informacién que se solicita
en cada apartado de un
formulario.

Comprendo la funcidén que
tienen los formatos.

Conozco el significado de las
siglas y abreviaturas que se
usan regularmente en los
formatos.

Utilizo las siglas y
abreviaturas necesarias en el
formato, de manera correcta.

Realizo el llenado de un
formato usando los datos
correctos y de manera
adecuada (color de tinta
aceptable) .

Genere mi correo
institucional.




i.Para saber mas?



https://bit.ly/3xqNHRg
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