Recrea

Educaclon para refundar 2040



]

l

.

‘ “iEduquemos tantt
- la mente, como el
corazon!

EETETT PP TP

Recrea [Y] educacion

eacién para refundar 2040




Lengua Materna II
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Titulo: Investigo, aprendo y defiendo mis derechos...
Asignatura: Lengua Materna / Espafiol
Ambito: Participacion Social

Practica Social: Produccion e interpretacion de textos para realizar tramites y gestionar servicios.

Desafio: de manera individual investiguen acerca de los diferentes documentos legales y administrativos,
analicen sus caracteristicas y la funcidon que tiene cada uno, luego interpreten y completen un contrato de
compraventa en el que reconozcan modos y tiempos verbales, ademas del vocabulario especializado,
considerando ortografia adecuada y signos de puntuacion.

2° Grado

https://portalsej.jalisco.gob.mx/fichas-didacticas-y-recursos-de-apoyo-para-educacion-basica-

4/




cQue voy a aprender?

Aprendizajes sustantivos:

v Reconoce la funcion de este tipo de documentos.

v Reflexiona sobre algunas caracteristicas especificas de documentos
administrativos: estructura y formato; titulos y subtitulos, vocabulario
especializado, datos que contienen.

v Reflexiona sobre la construccion de parrafos y oraciones con verbos en
modo imperativo.

v Reconoce la importancia de saber interpretar este tipo de textos que
regulan la prestacion de servicios.




cQueé necesito?

eTOmate el tiempo necesario para realizar las lecturas.

eConsulta en el diccionario las palabras que desconozcas, para
que puedas comprender con mayor facilidad los textos.

eUtiliza un cuaderno para la materia de espafnol con la idea de que
tengas tus actividades en una sola libreta.

eTrabaja en un lugar comodo e iluminado.
eDate los descansos necesarios para retomar las actividades.

eComparte las actividades que realizaste con tus papas, tutor o
algun familiar para que fortalezcan tu trabajo.

Materiales:

Cuaderno

Lapiz o pluma

Computadora

Diccionario

Conexion a internet

Celular con conexion a internet
Libro de Espanol (Lengua Materna) de 2°
Recibo de servicios (luz, agua, gas)
Ticket de compra

Pdliza de garantia

Contrato de arrendamiento
Contrato de servicio

Contrato de compraventa



Organizador de actividades:

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
ACTIVIDAD 1. Los [ACTIVIDAD 2. ACTIVIDAD 3. ACTIVIDAD 4. Lee, |ACTIVIDAD 5.
documentos Caracteristicas de |Contenidoy comprende y Observa y
legales y su algunos funcion de los relaciona completa
importancia documentos documentos

legales legales y
administrativos
ACTIVIDAD 6. Uso [ACTIVIDAD 7. ACTIVIDAD 8. ACTIVIDAD 9. ACTIVIDAD 10.
de expresiones Contrato de Practica y aprende | g cLentra verbos | Ev@luay aprende...
condicionales y compraventa

verbos en tiempo
futuro




iManos a la obra!




ACTIVIDAD 1. Los documentos legales y su importancia

En tu cuaderno de Espanol (Lengua Materna) realiza las siguientes actividades:

« ;Qué documentos legales conoces?
* De los documentos que conoces jcuales deben llevar una firma?
¢

* Explica, ;qué es la firma?

« ;Una persona puede cambiar su firma cuando guste?, ;por qué?
« ;Por qué consideras que es importante tener una firma?

;Qué son los documentos legales y administrativos?




ACTIVIDAD 2. Caracteristicas de algunos documentos legales

Busca ejemplos de los siguientes documentos (recibo o nota de compra de algun producto,
pagaré, poliza de garantia, recibo de luz, agua o gas, contrato de compraventa, contrato de
servicio y contrato de arrendamiento), posteriormente completa el cuadro que a continuacion se

muestra.

:{QUE DOCUMENTO
ES?

¢PARA QUE SE UTILIZA?

¢QUE ELEMENTOS LO CONFORMAN?

Recibo de luz

Para pagar el consumo de luz bimestral, para
realizar una aclaracién o como comprobante de
domicilio.

Nombre de quien emite el comprobante, datos
fiscales, total a pagar, cantidad que se paga por
el IVA, fecha y lugar, domicilio, nombre a quien
va dirigido...

Recibo de agua




ACTIVIDAD 3. Contenido y funcidén de los documentos legales y
administrativos.

Lee el texto y subraya la funcion que tienen los documentos legales.

“Los documentos legales”

Los documentos legales y administrativos sirven para manifestar, regular y hacer respetar nuestros derecho
obligaciones como ciudadanos o como compradores de algo, y permiten hacer aclaraciones o reclamacione
importante conocer su contenido para ser capaces de cumplir y hacer respetar los acuerdos que establec
Muchos de estos documentos se llenan y almacenan en las empresas o instituciones que los emiten, general
tienen formatos preestablecidos y son conocidos como formularios que se completan con datos especificos.

Dependiendo el tipo de documento legal es muy importante verificar los datos que contienen, que no h
equivocaciones en las fechas y en los nombres; también es necesario revisar que las firmas coincidan con las que s
muestran en la identificacion oficial que se presente.

Es importante que se revise correctamente tanto la cantidad a pagar como la escritura de las cantidades sean
correctas.

En los documentos oficiales se usa un lenguaje técnico o especializado, si no se conoce algun término, es importante
aclarar su significado antes de firmar. Si no se esta de acuerdo con alguna clausula o sefialamiento tanto de
obligaciones como de responsabilidades, no se debe firmar el documento.

Fuente: Castillo A. et al. (2019) Espafiol 2. Conecta mas SM ediciones




ACTIVIDAD 4. Lee, comprende y relaciona

Lee con atencidn y relaciona el tipo de documento con la funcidon que desempena, escribiendo el nimero
que corresponda dentro de cada circulo.

DOCUMENTO FUNCION

1 Recibo, nota, ticket o Osﬂ:upum lo que s2 pagé ©

Comprobante de compra para hacer algin raclamo relacionado com el

) O&ummmmdﬂ

2 Pagaré arendador como del srvendaterio, en caso de
incumplimisnto d= alzuna d= las cléusulas
contanidas =n 2l contrato.

OAnp-aqui-himdm

3 Péliza degarantia

P - R GO mem.empdku
devolucion del dinero o el cambio d2una
mercancia si asta rasultd defactucsz o ol
servicio no fise ol acordado.

5 Contrato de compraventa de un bien OSe i — _

producto a plazos al rentar inmusbles.

6 Contrato de arrendamiento O&mpnhn wvaler puastros derachos
como consumidorss de alzin producto ante ol
fabricante o vendador.

7 Recibo de pago O&mmmhmym
w“mduﬁdoqau
astacontratando ¥ permite hacer raclamos
ante las sutondades competentes en caso de
incumplimisnto de alguna de las pormas
establecidas en ol contrato.




Observa la imagen e identifica a qué documento
corresponde, luego escribe en los recuadros el nombre de
cada parte que lo conforma (numeradas abajo).

1.Datos del cliente.

2.Detalle del importe del pago, nimero de servicio y
fecha limite de pago.

3.Informacién importante.

4.Detalle del consumo.

5.Promedio diario de consumo. (kWhy $)
6.Detalle de facturacion.

7.Grafica de consumo.

8.Detalle del importe.

9.Mensajes de uso.

10.Total a pagar.

11.Datos de facturacion.

ACTIVIDAD 5.
completa
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Fuente:https://www.google.com/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Fwww.munal.com.mx%2Fconsulta-tu-recibo-de-luz-
cfe%2F&psig=A0vVawllkcQOABgwSUXcMChnVK-Y&ust=1649116040248000&source=images&cd=vfe&ved=0CAsQjRxgFWoTCJjPIpCK-
fYCFQAAAAAJAAAAABAI



https://www.google.com/url?sa=i&url=https://www.munal.com.mx/consulta-tu-recibo-de-luz-cfe/&psig=AOvVaw1IkcQOA6gwSUXcMChnVK-Y&ust=1649116040248000&source=images&cd=vfe&ved=0CAsQjRxqFwoTCJjPlpCK-fYCFQAAAAAdAAAAABAI

ACTIVIDAD 6. Uso de expresiones condicionales y verbos
en tiempo futuro

Lee la siguiente informacion referente a otros usos del lenguaje en los documentos legales y administrativos.

En algunos de los documentos que especifican derechos y condiciones de complimiento de obligaciones se utilizan expresiones condi

(si__,entonces __;si___entonces no__) o verbos en tiempo futuro.

Ejemplos:

. Este documento no sera valido si presenta tachaduras.

. Esta garantia no sera valida en los siguientes casos: si el aparato fue utilizado de manera distinta a las condiciones norm

o si fue intervenido para su reparacion por personal ajeno a esta empresa.
Los contratos y las garantias presentan estructuras textuales de este tipo.
Uso de los verbos en modo indicativo, subjuntivo e imperativo

En los contratos y en las escrituras se usan verbos en modo indicativo.

Ejemplo:

. Yo, titular de la notaria num. , hago constar que el contrato de que formalizaron




También pueden utilizarse verbos en modo subjuntivo (que + verbo) en algunos documentos anexos o en ciertas clausulas o
articulos.

Ejemplo:

. Es nulo el contrato en que uno de los contratantes sufra lesion [...] La accion de nulidad por lesion sélo es procede
[...] y prescribe en dos afios, que se contaran desde que se celebre el contrato.

También pueden usarse verbos en modo imperativo, como en los cheques y en las leyendas o recomendaciones sobre
que contienen algunos documentos.

Ejemplo:

. Paguese este cheque a la orden de José Pedro Romero Artega.
. Conserve este comprobante para futuras aclaraciones.

. Asegurese de leer el manual antes de usar el equipo.

Los verbos pueden utilizarse en tiempo presente, pasado y futuro segun se haga referencia a acciones presentes, a los
antecedentes de algo o a las acciones que podrian Ilevarse a cabo mas adelante.

Expresiones con verbos que sefalan obligaciones y compromisos

los documentos legales se utilizan términos o expresiones que incluyen verbos que sefalan obligaciones y compromisos.
as de las que se usan con mas frecuencia son: comprometerse,

sabilizandose, convienen en, garantiza que, reparara sin costo adicional, avala que, certifica que.

Fuente: https://guiasdigitales.grupo-sm.com.mx/sites/default/files/guias/184287/index.htm



ACTIVIDAD 7. Contrato de compraventa

Imagina que vas a realizar la compra de un auto, identifica ;qué datos necesitas para completar el
contrato de compraventa? Llena el contrato que a continuacion se presenta.

Tercers. 1 COMPRADOR pags #n wste acto b Canticed e gin ol slan e oge
sehalado en fa Clsula antedior @0 moceda en Curso legal e 1 wigwlente forma:
COMTRARDS CONRAENTA Conrta, 11 VINDEOOR aetroga y of COMPRAZOR recibe e evte acts, & 50 wnte sativfuccite, ot

coieto de este Cortrito. Gesindy Ge Naberto wiads detsisdemeste o0 o 03
Contrato de compraventa de marca que celebean, por el VINDEOOR y Go haberse Conionado G QUe 34 #nCuertrs en #¥iadd e perfects
.y, 0 55 calidad de VENDIDOR Funclonamienta. La entregs 14 32 o0 1 ora y fecha 6a firms Gl parseste Contiats.
Enbm on calidad de COMPRADOR, bajo s Quinta. [1 VINSLDOR storgs une garenti do __ dlas naturales, mhuma Que s cumptiel oo o
o T extablechwients YO0 mese, por parte de b emprens 08
G0 ot Impsabies o mal o y 00 parte Get (OMPRADOR.
DECLARACIONES togin L condicionen Sel Gocuments de GanTl) ConmIgOntients.
Declara ol vendedor: Sexta. Lon desen en que. por ke o Jend Se 3 odige-

L Ser una penioea mocal debidamente comtitaida conforme 2 Lt leyes de La Repidlica Mexica- Conen COMNIIES @4 o Dresente CORLIID. b BRUCATE Bl IWIPOSNINE Sma Deta (omvencional
04, 3ag0n comsta en ol acta constitutha ndm. ____ de fecha , pusaca ante La fe del equivaleste 3l __ %\ Sel precio de contade del articulo objeto del presente contrate.
Ucenciado _______ notards plblico mim. ___ de a cludad de o nscrita on ol Re- Séptima, 1 CORPRADOR tended Gerscho & demandar L rescisidn del presants costrato, o8

sistro Pibiica de Comercio de ___, bajo el mimers___ con capacided suficente thrminos e ou articulos __y __ d Ua Ley Feders del Consmid, o0 168 vigwientes cases:
CONTAL y que Conforme 3 30 ICThvids o docice & s vests de o nh:—u-hunmuma O L ROgAC
1L Terer 3o domnicitio Registro e o presenty contats.
S '_'—".,.“:"w" e COMTBURIES )51 ok atcdo, sbie de et eccess dn Compraventa, pesants ik ccdten Qv % My
—_—

1L Que estd poe 5 tariel nim. e W9 irformadon sl (OMPRADOR, mediante & presete Cortrato.

€) 5 ol VENDEDOR no antrege ol objets de e fecha -
u;&hh“-.fmﬁ.,_;thwt_,m A P “l
Coents con b y wa o un establecs- o exoneoss
miento $jo Siches servicien, contandd con los permiss. avisos o avtorizaciones secesares Octava. £} CONPRADOR, al reciblr of aticudn objeto de st ACT0 S CONRIVERtA. aiune 1od0
o o s et m*‘:u:“au“m aemeceda & fecha
V. Declana ol vendedor que perviamente & U criebraciin del presente contrats e ha Iaforms- Wovens. 1 80 hice - bt . ‘
g ol compeador de todes y cada v de L > & que s o :«-mu a-mw:wnp-—:m.* " e
" POy Comlic o
nhnm::onc:.. a PO Qo0 08 10 GO e roiver CuBiDer COMTDVEHE QUE 10 LAKTTE BY IHACKON oo L Interpertacidn o Cumplinients
el presents contrate. Shn periuicio Ge 10 anterior, Las partes 5o someten & L Jorisdiccidn de low
it ol cludad de Cende 2 coslguier ot
Declara ol comprador:
Lsmarse come ha quedads expresado en este contsato y teser sy domicito en la calle “:o-.al'hu Por Ta0e de ses Gomiciios presentes & futoms 9 por
nim. _, colonia ____ e s cluded ___ y que s estifica con 5o P cotbpeler
o y tentr capacided Juridice para cbiigane 2 cumptie con las condiclones Leide por ambas partes of contamice del prasents contrats y eateradas de su slcance legal,
sipoladas en este contrata, puest que mankfiesta que ha lfdo en 6 totatided su claunulado. 1o oo por Gupicnd on o lodod 0 o boma el s __G0___ 40
w_
CUASULAS
Primera. £l VENDEDOR verde y of COMPRADOR compra o Que tiene s sigotentes Quefas y  lon teloncs yldomichie ________ =
Conchutaticas. 195 Norarion Gue be arientan en este contats.
2) Duscripcite: (ste comtrate he 23rc2ats y sera Feders! el Comanidor bejo o -
b) Macca: e _____confechs
€) Coloe:
4) Nimero de sarie:

3 o i T ;Por qué es importante saber interpretar este

Segunda. L parte vendedon vende 3 L parte compeadons [al contads ¢ en pagos) ol articuls

mmxﬁ::rmu*nmaw e Teige docu mento?



https://guiasdigitales.grupo-sm.com.mx/sites/default/files/guias/184287/index.html

ACTIVIDAD 8. Practica y aprende...

Lee el contrato de compraventa, identifica y subraya los verbos escritos en tiempo (presente, pasado,
futuro) y los modos (indicativo, subjuntivo, imperativo) posteriormente completa la tabla escribiendolos
en la columna que corresponda.

PRESENTE PASADO FUTURO INDICATIVO SUBJUNTIVO IMPERATIVO




cQué aprendi?




. Encuentra verbos

ACTIVIDAD 9

(presente, pasado y

iempos

te sopa de letras encuentra los verbos en sus diferentes t

iguien

Enlas

ivo).
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VERBOS EN SUS DIFERENTES TIEMPOS Y
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https://buscapalabras.com.ar/crear-sopa-de-letras.php

ACTIVIDAD 10. Evalua y aprende...

Evalua tus conocimientos con los siguientes criterios

INDICADORES Las actividades contienen

SI NO ;Qué te hizo falta?

1. Identifica caracteristicas especificas de documentos administrativos.

2. Reconoce los verbos en sus diferentes tiempos y modos.

3. Reconoce la importancia de algunos documentos legales y
administrativos y los elementos que lo integran.

4. Interpreta algunos textos que regulan la prestacion de servicios.

5. Identifica la mayor parte de los elementos que contiene un
documento de bienes y servicios (recibo de luz).

6. Completa correctamente un Contrato de Compraventa de auto.

7. 1dentifica la mayor parte de documentos y sus funciones.

8. Las actividades muestran ortografia y signos de puntuacion
adecuadas.

9. Realiza actividades en tiempo y forma.




Para aprender




¢Como hacer un contrato de compraventa de casas o vivienda en
Meéxico?

https://tuscontratos.club/contratos/contrato-de-compra-venta-sencillo/

:{Qué es una letra de cambio?

https://www.youtube.com/watch?v=AApN tpzC-c

La importancia de la poliza de garantia

https://www.youtube.com/watch?v= g3IxuGvIMs

;Como hacer un contrato de arrendamiento de casas o viviendas en México?

https://www.youtube.com/watch?v=MMevPGEovWw

Referencia bibliografica

Castillo A. etal. (2019) Espanol 2. Conecta mas SM ediciones



https://tuscontratos.club/contratos/contrato-de-compra-venta-sencillo/
https://www.youtube.com/watch?v=AApN_tpzC-c
https://www.youtube.com/watch?v=_g3IxuGvIMs
https://www.youtube.com/watch?v=MMevPGEovWw

cComo apoyar en las
tareas desde casa?

oh "
_




1. Proporcionar apoyos y materiales que le permitan realizar con éxito cada
una de las actividades.

2. Acompanar en la busqueda de informacion y favorecer la comunicacion
en torno a los hallazgos que se realicen, fortalece el logro de los
aprendizajes.

3. Participar con el alumno durante el proceso de autoevaluacion porque su
cercania es garantia de conocimiento de los logros alcanzados.
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